
附件4—2：
佐证材料递交指南

一、各项目（用款）单位需认真填写《佐证材料递交说明》（附件4—1），并按照材料编号对应提供佐证材料。
二、各地级以上市供销社必须将本地区各项目（用款）单位提供的佐证材料，按照专项资金类别，分别制作目录清单，分别扫描刻录光盘（一式两份）报送省供销社。
三、佐证材料编号由“项目序号+材料编号”组成，“项目序号”参见各专项资金下达项目计划通知（详见：粤财供联〔2012〕49号、粤供财联〔2012〕55号，材料编号由项目单位自行编号。《佐证材料递交说明》、《基础信息表》以及佐证材料目录清单中的佐证材料编号必须一致。具体编号规则比如：2012年省级“新网工程”专项资金扶持项目：“韶关市土产总公司”，在《关于下达2012年广东省新农村现代流通服务网络工程建设项目计划的通知》（粤供财联〔2012〕49号）的“项目序号”为“6”，则其提供的佐证材料的编号为：6—1、6—2等。

四、提供的佐证材料：

（一）资金支出明细账、财务凭证、资金管理办法。包括：（1）资金支出总账、明细表，（2）财务凭证，（3）资金管理办法。

（二）“项目申报立项的文件资料、项目调整的文件资料、项目组织实施有关管理规定、完工项目验收等”。包括：（1）上级主管部门同意项目实施的批复、会议纪要或领导批示等资料，（2）项目有调整的提供同意调整的批复，（3）制定的资金管理制度、规范建设制度等，（4）完工或验收资料（基建项目还包括竣工财务决算审计报告、竣工财务决算批复文件等），（5）其他能证明已完工或已投入建设的文件等。

（三）“反映绩效评价指标所对应绩效点的相关佐证材料”。包括：（1）新增网点营业执照，（2）销售合同或单据（销售单据太多的，可暂不提供销售单据，但需提供《销售单据汇总说明》，说明单据编号、单据销售金额等），（3）年度会计报表，（4）反映项目社会效益的佐证材料，原则上可提供《佐证说明》（需编号），说明具体佐证材料，如带动农户数、助农增收、创造就业等，具体材料由项目单位整理归档备查，暂不需提供。
单份佐证材料太多，如管理办法、规范文件或销售合同，可只扫描提供“首页”及“有单位公章页”。
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